L.dz. 1171/2011

Regulamin cmentarzy rzymskokatolickich
w Diecezji Wloclawskiej

Cmentarze sg $wietymi miejscami spoczynku osob zmartych oraz modlitwy, dlatego Kosciot
otacza je szczeg6lng troska. Celem zapewnienia naleznej czci zmartym oraz dla porzadku i
utrzymania wlasciwego stanu estetycznego, powierza si¢ te cmentarze wraz z ich
urzadzeniami szczegdlnej dbalosci o0sob wykonujacych na ich terenach prace i
odwiedzajacych groby swoich bliskich oraz zaleca si¢ stosowanie ponizszego regulaminu.

Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§1

1. Cmentarz rzymskokatolicki w .............. (nazwa miejscowosci) jest cmentarzem
wyznaniowym Kosciota Katolickiego, przeznaczonym do pochowku wiernych Kosciota 1
0s0b, ktore wyrazg wole pochowania na nim z poszanowaniem jego charakteru.

Kosciot Katolicki petni na nim swa misj¢ i sprawuje kult publiczny w granicach
wyznaczonych przez prawo ko$cielne, a potwierdzonych przez prawo powszechne, w
szczegolnosci przez Konkordat migdzy Stolicag Apostolska i Rzeczypospolita Polska.

2. Cmentarz jest miejscem swigtym przeznaczonym dla sprawowania kultu publicznego wiary
katolickiej, w ktorej zmartwychwstanie umartych jest nadzieja chrzescijan a nakaz
poszanowania cial zmartych jest obowigzkiem szczegélnym w oczekiwaniu na ich
wskrzeszenie, co powierzone jest pieczy wladzy koscielnej i wszystkich wiernych, a innym
osobom nakazuje uszanowanie tego miejsca.

3. Wiascicielem i zarzadcg (administratorem) cmentarza jest parafia ...........ccoceevvenieeieeniennnen.
(nazwa parafii), na ktérej spoczywa obowigzek zachowania katolickiego charakteru
cmentarza i jego utrzymanie zgodnie z przeznaczeniem.



4. Czynnosci zarzadu i biezaca administracj¢ wykonuje Proboszcz Parafii* / z upowaznienia
Proboszcza Parafii WyKONUJe..........ccoevvvevveieiieiieneee, (nazwisko zarzadcy lub nazwa
firmy)*.

5. Do zadan tych w szczegdlnosci nalezy:

a) przyjmowanie zwtok do pochowania i przydzielanie miejsca do urzadzenia grobu,

b) obstuga pogrzebow, kopanie grobow, przygotowywanie grobowcow do pochdéwkow,
chowanie zwtok i ekshumacje oraz piecza nad godnym i spokojnym przebiegiem uroczystosci
pogrzebowych,

c) przyjmowanie optat cmentarnych za uzytkowanie miejsc grzebalnych oraz innych optat
zwigzanych z funkcjonowaniem cmentarza,

d) prowadzenie dokumentacji cmentarza wynikajacej z Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji grobow, wraz ze zmianami wprowadzonymi Rozporzadzeniem z dnia z dnia 21
lipca 2003 r. zmieniajacym Rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji
grobow.

e) utrzymywanie porzadku, w tym utrzymywanie we wilasciwym stanie technicznym drog
dojazdowych i wewngetrznych (utrzymanie alejek, zamiatanie i od$niezanie drog), dostepu do
pol grzebalnych oraz urzadzen sanitarnych i wodnokanalizacyjnych, zbieranie i wywoz
smieci,

f) konserwacja matej architektury oraz doméw przedpogrzebowych 1 budynkow
gospodarczych,

g) planowanie, zaktadanie i utrzymywanie zieleni (koszenie trawy, grabienie lisci, pielegnacja
drzew i krzewow, nasadzenia),

h) wykonywanie wszelkich prac zwigzanych z zagospodarowaniem i utrzymaniem cmentarza,
w tym przygotowanie kwater pod groby murowane i ziemne zgodnie z planem
zagospodarowanie przestrzennego terenu.

6. Na cmentarzu rzymskokatolickim nie organizuje si¢ swieckich ceremonii pogrzebowych.
(ograniczenie to nie dotyczy cmentarzy, ktore sa jedyne w danej miejscowosci).

7. Srodki na utrzymanie cmentarza pozyskiwane sa z oplat cmentarnych, majatku Kosciota i
innych Zrédel.

8. Na uzytek niniejszego regulaminu przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

— zarzadzanie cmentarzem - rozumie si¢ przez to ushugi cmentarne, do ktorych nalezy:
przyjmowanie zwlok do pochowania i zawieranie umow o uzytkowanie grobu, przyjmowanie
optat cmentarnych, prowadzenie przewidzianej prawem ewidencji i dokumentacji, utrzymanie
porzadku, kopanie, murowanie 1 zasypywanie grobow, ekshumacje, obstuga uroczystosci
pogrzebowych i piecza nad ich godnym przebiegiem, troska o bezpieczenstwo osob 1 mienia,
wykonywanie wszelkich prac zwigzanych z ogrodzeniem, zagospodarowaniem i utrzymaniem
terenu cmentarza, ktdre to czynnosci naleza do kompetencji Zarzadcy.

- uslugi pogrzebowe — rozumie si¢ eksportacje zwlok z miejsca zgonu do miejsca
przechowywania, przewoz zwtok w kraju i zagranica, przechowywanie zwlok, przygotowanie
zwlok do pogrzebu, transport zwlok z miejsca przechowywania do kaplicy cmentarne;,
zatatwianie wszelkich spraw zwigzanych z pochowkiem, sprzedaz akcesoridw pogrzebowych.
- ushugi kamieniarskie — rozumie si¢ przez to wykonywanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z budowa, montazem, demontazem lub naprawa nagrobka.

- dysponent grobu — rozumie si¢ przez to osobe, ktora optacita miejsce grzebalne i jest
uprawniona do podejmowania decyzji w sprawie grobu w imieniu osob posiadajacych prawo
do grobu.
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- prawo do grobu — rozumie si¢ przez to okreslenie zakresu, czyli przedmiotu osobistych i
materialnych uprawnien najblizszej rodziny wobec miejsca pochowania bliskiej osoby.
Obejmuje to w szczegdlnosci dochowanie, przebudowe grobu, ekshumacje, postawienie
nagrobka 1 inne czynnos$ci z tym zwigzane.

- prawo do pochowania — rozumie si¢ przez to okreslenie podmiotdow w porzadku
okreslonym przez art. 10 Ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych, posiadajacych
uprawnienia do pochéwku i w konsekwencji do miejsca pochowania osoby bliskiej.

Kosciot jest whascicielem gruntéw, drzewostanu i grobow, jako $cisle zwigzanych z gruntem i
wszystkich urzadzen znajdujacych si¢ na terenach cmentarzy. Za wilascicieli nagrobkéw
uwaza si¢ dysponentow grobow.

Zarzadca wykonuje ustugi cmentarne na podstawie niniejszego regulaminu. Wobec 0sob nie
stosujacych si¢ do regulaminu beda wyciggane konsekwencje prawne i administracyjne.

9. Poza ustlugami pogrzebowymi pozostate czynnosci zwigzane z pogrzebem maja charakter
religijny i stanowig postuge duszpasterska.

Rozdzial 2

Postanowienia porzadkowe

§2

1. Cmentarz otwarty jest codziennie w porze letniej (1 IV - 31 X) od godz. 8.00 do 20.00, w
porze zimowej (1 XI - 31 I11) od godz. 8.00 do zmroku (do 17.00).

2. Osoby przebywajace na terenie cmentarza zobowigzane sg do poszanowania $wigtosci
miejsca, zachowania ciszy i1 szacunku naleznego osobom zmartym oraz dbania o czystos¢ i
porzadek, dzieciom wolno przebywac tylko pod opieka dorostych.

3. W szczegodlnosci niedozwolone jest na terenie cmentarza:

- przebywanie poza godzinami otwarcia,

- przebywanie w stanie nietrzezwym, spozywanie napojow alkoholowych i srodkow
odurzajacych, palenie papierosow,

- wprowadzania zwierzat,

- niszczenia zieleni,

- niszczenie lub samowolne przemieszczanie elementéw matej architektury,

- wyrzucanie $mieci w miejscach niedozwolonych, wyrzucanie $mieci nie pochodzacych z
cmentarza, wypalanie $mieci,

- prowadzenie akwizycji, umieszczanie reklam i rozktadanie wizytowek,

- zabudowanie grobu wykraczajace poza powierzchnig miejsca grzebalnego, ustawianie
tawek, ogrodzen, sadzenie drzew i krzewdw, utwardzanie wokot miejsc grzebalnych itp.
Lawki, utwardzone miejsca, nasadzone drzewa oraz krzewy moga by¢ usunigte przez
pracownikow cmentarza bez powiadomienia dysponenta grobu,

- wjezdzanie pojazdami mechanicznymi 1 rowerami bez zgody Administratora (nie dotyczy
pracownikow Cmentarza),

- handlowanie i zarobkowanie bez zgody Administratora,

- usuwanie lub niszczenie na grobach tablic i napisow dotyczacych os6b tam pochowanych,

- zbierania wszelkiego rodzaju ro$lin, sztucznych kwiatow i wigzanek, zniczy z cudzych
grobow,



- chodzenie po urzadzonych miejscach grzebalnych
- samowolne wykonywanie prac budowlanych i kamieniarskich.

4. Ustugi 1 prace kamieniarskie przy grobach mogg by¢ wykonywane tylko w dni robocze
oraz w sobote w godzinach otwarcia cmentarza po uprzednim uzyskaniu zgody
Administratora, wniesieniu stosownych optat 1 zgloszeniu zakresu prac w kancelarii
cmentarza.

5. Zielen wysoka znajduje si¢ pod opiekg Administratora. Dysponenci grobow nie moga we
wlasnym zakresie wykonywa¢ sadzenia, wycinki ani innej zmiany stanu drzew i wysokich
krzewo6w rosngcych w alejach cmentarnych lub na grobach.

6. Za zniszczenia i szkody powstate w zwigzku z dziataniem sit przyrody, kradzieza i aktami
wandalizmu zarzad cmentarza nie ponosi odpowiedzialnosci.

7. Ksztatt nagrobkow, pomnikéw lub grobowcdw, umieszczone na nich napisy i uzyta
symbolika nie mogg narusza¢ wyznaniowego charakteru cmentarza.

8. W przypadku powstania zniszczen lub szpecacych uszkodzen pomnika dysponent grobu
jest wzywany do wykonania naprawy w terminie okreslonym w wezwaniu. Jezeli naprawa nie
zostanie wykonana, Administrator jest upowazniony do zlecenia rozebrania pomnika, a
dysponent nie ma prawa do odszkodowania.

9. Kancelaria cmentarza (znajdujaca si¢ przy kancelarii parafialnej) czynna jest we wszystkie
dni robocze w godzinach wskazanych w widocznym miejscu 1 zatatwia wszelkie sprawy
zwigzane z funkcjonowaniem cmentarza oraz pobiera opftaty.

§3

1. Na cmentarzu moga znajdowac sSi¢ groby ziemne, groby murowane, groby rodzinne,
katakumby, kolumbarium.

2. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie
wymagan jakie musza spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochowku zwlok i
szczatkow (Dz. U. Nr 48, poz. 284):

a) grob ziemny stanowi dot w ziemi, do ktorego sktada si¢ trumne ze zwtokami lub urng i
zasypuje wydobyta z tego grobu ziemig;

b) grob murowany stanowi dot, w ktorym boki sa murowane do poziomu gruntu, do ktoérego
sktada si¢ trumng ze zwlokami lub urne, nad ktérymi wykonane jest sklepienie;

¢) grob rodzinny stanowi grob przeznaczony do sktadania dwoch lub wiecej trumien ze
zwlokami lub urn;

d) katakumby stanowia pomieszczenie z niszami w Scianie, przeznaczone do pochdéwku
zwlok;

e) kolumbarium stanowi budowle z niszami przeznaczonymi do sktadania urn;

) miejsce grzebalne to miejsce wyznaczone przez Zarzadcg cmentarza do urzadzenia grobu.

Rozdzial 3

Zasady dysponowania grobem i ponoszenia oplat

§4



1. Kazdy grob powinien mie¢ dysponenta. Dysponent grobu w momencie dysponowania
grobem oswiadcza w formie pisemnej, ze nie ma innych osob, ktore mogg sobie rosci¢
prawa do grobu.

2. Dokumentem potwierdzajgcym prawo do dysponowania grobem jest imienne
pokwitowanie uiszczenia stosownych optat za grob wystawione dysponentowi przez Zarzadce
cmentarza.

3. W przypadku $mierci dysponenta grobu oraz w sytuacji, gdy nie zostal on w nim
pochowany, prawo do dysponowania grobem przechodzi na osobe, ktora go pochowata,
chyba ze inna osoba przedstawi prawomocne orzeczenie sadowe, wskazujace ja, jako osobe
uprawniong do dysponowania grobem.

4. Dysponent grobu jest uprawniony zrzec si¢ prawa do miejsca grzebalnego na rzecz
najblizszych cztonkow rodziny osoby zmartej, pochowanej w danym grobie. Takie zrzeczenie
moze nastgpi¢ tylko w formie pisemnej w kancelarii cmentarza, przy czym jeden egzemplarz
o$wiadczenia woli zostaje w kancelarii, a drugi otrzymuje dysponent grobu.

5. Gréb nie moze by¢ uzyty do ponownego chowania przed uptywem 20 lat. Ponowne uzycie
grobu, po uptywie tego okresu nie moze nastgpié, jezeli uprawniona osoba zgtosi zastrzezenie
przeciw temu i uisci optate, przewidziang w Regulaminie cmentarza za pochowanie.

6. Uptyw okresu 20 lat powoduje, ze grob moze by¢ przeznaczony do ponownego pochowku,
tzn. Zarzadca cmentarza moze przekaza¢ to miejsce innej osobie, celem pochowania innego
zmarlego.

7. Dotychczasowe prawo do grobu wygasa od momentu i na skutek zaistnienia prawa innej
osoby do pochowania zwlok w tym grobie. Jednak dopdki Zarzadca cmentarza nie
rozporzadzit miejscem i inna osoba nie nabyta prawa do grobu w tym miejscu, mozna
skutecznie zglosi¢ zastrzezenie i uisci¢ optate przedtuzajac prawo do grobu na okres
kolejnych 20 lat.

§5

1. Za miejsca grzebalne ziemne i murowane oraz za postawienie nagrobka (zwyczajowo 10%
od jego warto$ci) pobiera si¢ opfaty. Informacja o wysokoSci optat za korzystanie z
cmentarza tj. optat za miejsca grzebalne, optat za czynnosci cmentarno-kancelaryjne oraz
oplat za utrzymanie infrastruktury cmentarza jest dostepna w kancelarii.

2. Wszystkie optaty, o ktorych mowa w pkt.1, wynikaja z kosztow funkcjonowania i
utrzymania cmentarza oraz plandw inwestycyjnych.

3. Pracownik kancelarii przyjmujac optate, potwierdza ten fakt kazdorazowo odpowiednim
dokumentem.

4. Poktadne to optata sktadana Zarzadcy cmentarza w chwili powstania nowego grobu lub
ponownego pochowku w grobie murowanym. Uiszczenie pokladnego skutkuje przyznaniem
prawa do uzytkowania miejsca grzebalnego przez okres 20 lat. Wysokos¢ poktadnego
okreslana jest przez Zarzadce z uwzglednieniem kosztow utrzymania cmentarza i zwyczajow
miejscowych.

5. Prolongata to ponowna optata za prawo do uzytkowania miejsca na cmentarzu, sktadana
Zarzadcy cmentarza po uplywie 20 lat od dnia ostatniego pochowku w danym miejscu.

6. Prolongat nie pobiera si¢ od murowanych grobéw rodzinnych tj. grobow murowanych
przeznaczonych do pochowania zwtok wiecej niz jednej osoby.

7. Po uplywie 20 lat dysponent murowanego grobu rodzinnego zobowigzany jest do
uiszczenia oplaty na utrzymanie infrastruktury cmentarza. Jesli optata na utrzymanie
infrastruktury cmentarza jest wyzsza niz wysokos¢ prolongaty na kolejne 20 lat, to
obowigzek uiszczenia roéznicy pomiedzy tymi optatami cigzy takze na dysponencie grobu
ziemnego.



8. Wptywy z poktadnego, prolongat, rezerwacji miejsc, oplat za miejsce, na ktorym stawiany
jest grobowiec oraz optat na utrzymanie infrastruktury cmentarza, przeznaczane s3g na
inwestycje cmentarne i parafialne, w szczego6lnosci na koszty wywozu $mieci i sktadowania
smieci, oplat za wode, energi¢ elektryczng, ubezpieczenia cmentarza, wynagrodzenie
pracownikoOw cmentarnych, utrzymania nalezytego porzadku na cmentarzu oraz zapewnienie
wykonania zadan, o ktorych mowa w § 1 pkt. 5.

Rozdzial 4

Zasady wykonywania prac i uslug przez podmioty niezalezne od
Administratora

§6

1. Wykonywanie wszelkich prac na terenie cmentarza, w szczeg6lnosci w zakresie ustug
kamieniarskich, pogrzebowych, pielggnacji zieleni, opieki nad grobami, wymaga zawarcia
odpowiedniej umowy z Zarzadca cmentarza.

2. Podmioty, ktore nie majg zawartych stalych umoéow, sg zobowigzane do uzyskania od
Zarzadcy cmentarza jednorazowego pozwolenia na wykonanie ustugi.

3. Wszyscy wykonawcy (tj. firmy zewngtrzne, prowadzace na podstawie wilasciwych
przepisow prawa dziatalno$¢ gospodarcza) maja prawo do $wiadczenia ustug na
jednakowych warunkach.

§7

1. Wykonawcy zobowigzani sg do zachowania czci wobec os6b zmartych oraz powagi
miejsca kultu religijnego, a w szczegdlnosci swoimi dzialaniami nie moga w jakikolwiek
sposob zaktocaé przebiegu uroczystosci pogrzebowych.

2. Ustugi kamieniarskie moga by¢ S$wiadczone przez wykonawcoOw po przedstawieniu
projektu zagospodarowania grobu i jego otoczenia oraz po uprzednim wniesieniu oplat.
Projekt zagospodarowania grobu i jego otoczenia moze obejmowaé jedynie wymiar placu
miejsca grzebalnego, ktory zostal okres§lony w pokwitowaniu na grob.

3. Zarzadca cmentarza moze odmowi¢ zawarcia umowy z wykonawcami nie gwarantujagcymi
profesjonalnego 1 sumiennego wykonania ustugi.

4. Wykonawcy ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody i straty wyrzadzone w
mieniu cmentarza 1 0soOb trzecich oraz zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzone] przez
siebie szkody i zado$¢uczynienia osobom poszkodowanym. Wykonawca ponosi wytaczng
odpowiedzialno$¢ za dzialania 1 zaniechania swoich pracownikow, realizujgcych prace i
ustugi na terenie cmentarza.

5. W przypadku stwierdzenia przez Administratora razacych uchybien przy wykonywaniu
prac lub ushug, badz nieprzestrzegania przez Wykonawcg postanowien regulaminu, nie
wnoszeniu stosownych optat albo uchybienia wymogom liturgii i zasadom obowigzujagcym w
miejscu $wietym Administrator moze stosowa¢ wobec takiego wykonawcy czasowy lub staty
zakaz dziatalno$ci na cmentarzu.

6. Wykonawcy uslug kamieniarskich zobowigzani s3 na wezwanie pracownikow cmentarza i
ochrony okazywa¢ pozwolenie wydane przez Administratora na prowadzenie prac
kamieniarskich. W przypadku braku pozwolenia na prowadzenie prac kamieniarskich



Zarzadca ma prawo zabroni¢ wykonywania uslug kamieniarskich i nakaza¢ opuszczenie
terenu cmentarza, a w razie potrzeby wezwac odpowiednie stuzby porzadkowe lub Policje.

Niniejszy Regulamin, zatwierdzony przez Biskupa Wioctawskiego, zgodny jest z Instrukcjg w
sprawie pogrzebu wydang przez Biskupa Wloctawskiego dnia 12.09.2011 r. (L.dz.
1170/2011) 1 z aktualnie obowigzujagcymi przepisami ko$cielnymi i panstwowymi
dotyczacymi pogrzebu i cmentarzy.

Regulamin cmentarza wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2011 r.
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